
  

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ่อใหญ่ 

เรื่อง  การปรับปรุงลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 
ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๓ 

 
ตามแนวทางปฏิบัติการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีเกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงานเพ่ือความสะดวกและตอบสนอง

ความต้องการของประชาชนให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.
๒๕๔๖  และเพ่ือให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีและด าเนินการโครงปรับลดขั้นตอนขยายระยะเวลาให้บริการเพ่ือประชาชน นั้น 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ่อใหญ่  จึงปรับลดระยะเวลาในการปฏิบัติราชการเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนเกิด
สัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ  ความมีประสิทธิภาพ  ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ  การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  อ านวยความ
สะดวก  และการตอบสนองความต้องการของประชาชน  จ านวน  ๒๐  กระบวนงาน  ดังนี้ 

ส านักปลัด  จ านวน  ๔  กระบวนงาน 
ล าดับ กระบวนการงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

๑ การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ ๖๐  นาที/ราย ๓๐  นาที/ราย 
๒ การรับเรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งตอบรับผู้แจ้งภายใน ๑๕ วัน ๑๐  วัน/ราย 
๓ การช่วยเหลือสาธารณภัย ๑  ชั่วโมง  ๓๐  นาท ี ๑  ชั่วโมง  ๒๐  นาท ี
๔ การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ ๓๐  นาที/ราย ๑๕  นาที/ราย 

กองคลัง  จ านวน  ๔  กระบวนงาน 
ล าดับ กระบวนการงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

๑ การยื่นแบบและการช าระภาษีป้าย ๕  นาที/ราย ๓  นาที/ราย 
๒ การยื่นแบบและการช าระภาษีท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง 
๕  นาที/ราย ๓  นาที/ราย 

๓ การยื่นแบบและการช าระค่าธรรมเนียม ๕  นาที/ราย ๓  นาที/ราย 
๔ การยื่นแบบและการช าระเก็บค่าปรับ ๕  นาที/ราย ๓  นาที/ราย 

กองช่าง  จ านวน  ๖  กระบวนงาน 
ล าดับ กระบวนการงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

๑ ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ๕  วัน ๑ – ๔  วัน 
๒ ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ๕  วัน ๑ – ๔  วัน 
๓ ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ๕  วัน ๑ – ๔  วัน 
๔ ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร ๕  วัน ๑ – ๔  วัน 
๕ ขออนุญาตขุดดินและถมดิน ๕  วัน ๑ – ๓  วัน 
๖ ขอหนังสือรับรองกรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ๕  วัน ๑ – ๓  วัน 



 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  จ านวน  ๒  กระบวนงาน 
ล าดับ กระบวนการงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

๑ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและ
ขนส่งสิ่งปฏิกูล 

๑๐  วัน ๑ – ๗  วัน 

๒ การขออนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

๑๐  วัน ๑ – ๗  วัน 

กองสวัสดิการและสังคม  จ านวน  ๓  กระบวนงาน 
ล าดับ กระบวนการงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

๑ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๑๕  นาท ี ๑๐  นาที 
๒ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการให้

คนพิการ 
๑๕  นาท ี ๑๐  นาที 

๓ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับการสงเคราะห์เบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ 

๑๕  นาท ี ๑๐  นาที 

กองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม  จ านวน  ๑  กระบวนงาน 
ล าดับ กระบวนการงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

๑ การรับนักเรียนเข้าเรียนในระดับก่อนประถมศึกษา ๓๐  นาท ี ๑๕  นาที 

 เพ่ือให้การลดขั้นตอนการปฏิบัติราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  ตามกฎหมายระเบียบที่ทางราชการ
ก าหนด  องค์การบริหารส่วนต าบลบ่อใหญ่  จึงขอประกาศให้ประชาชนได้ทราบโดยทั่วกัน 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  เดือน  มกราคม  พ.ศ.๒๕๖๓ 
 
 

                                                                                      กิตติชัย  พิมพ์จ่อง 
                                                                                 ( ดร.กิตติชัย    พิมพ์จ่อง )                        

                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ่อใหญ่ 
 


